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CIRCOLARE N. 25 

Oggetto: Orari di ricevimento del pubblico. 

Si informano le SS.LL. che la Dirigente Scolastica riceve l'utenza solo previo appuntamento nei giorni di martedì 

e giovedì dalle 11.30 alle 13.30, salvo impedimento per impegni istituzionali.  

Eventuali deroghe ai suddetti giorni e orari verranno prese in considerazione per questioni realmente urgenti 

e indifferibili e, comunque, sempre previo accordo telefonico. 

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi riceve il personale scolastico dal lunedì al venerdì dalle ore 

10.00 alle ore 12.00.  

L’ufficio di Segreteria è aperto al pubblico secondo i seguenti orari: 

• da lunedì a venerdì: ore 11.00 – 13.00 

• martedì e giovedì: ore 15.00 – 16.00 

Il personale ATA e docente può accedere agli uffici della segreteria, oltre agli orari già indicati, se in orario di 

buco o prima o dopo le lezioni, per disbrigo di pratiche urgenti previo appuntamento. 

Si prega pertanto di non recarsi presso la segreteria in orari diversi da quelli indicati al fine di consentire una 

migliore organizzazione del lavoro e una maggiore efficienza del servizio.  

Per tutte le necessità risolvibili a distanza si raccomanda di utilizzare gli indirizzi e-mail 

csic82300v@istruzione.it  o csic82300v@pec.istruzione.it oppure  il numero telefonico 0981505051. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Daniela De Salvatore  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 c.2 D.Lgs. n. 39/93 
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